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ZIYARETCI ve TEDARIKCI TALIMATI

Tiim ziyaretciler maskeli olarak okul/kurumlara giris yapacaktir.
Giriglerde el dezenfektani kullanma imkani1 saglanip kullandirilacaktir.

El hijyeni kurallarinin uygulanmasi saglanacaktir..

Ziyaretgiler ve tedarik¢iler kurulusa girmeden once salgin hastaliklar1 dnlemeye
yonelik kilavuzda bahsedilen ve kurulusca hazirlanmis olan tedbirler uygulanan
kurallar konusunda bilgilendirilecek ve bu kurallara uyacagini dair ziyaretgiden ve

tedarik¢iden taahhiit alinacaktir.
Kurulusa her tiirlii kontrolsiiz giris engellenecektir.

Okul/kurum i¢inde mecbur kalmadikc¢a ylizeylere dokunulmayacaktir.

Dokunuldugunda el antiseptigi kullanilacaktir.

Ziyaretgilerin ve tedarikgilerin okul/kurum i¢inde miimkiin oldugu kadar kisa siire

kalmasi saglanacaktir.

EKREM GUNDEM

Okul Miidiirti
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TEMIZLIK VE DEZENFEKTE YAPMA TALIMATI

Okul/Kurumlarda COVID-19 vakalari tespit edilmemis olsa bile hijyen ve sanitasyon mutlak
surette saglanmalidir. Genel Onleyici tedbirler agisindan COVID-19 salgin1 boyunca ortak
alanlarda (tuvaletler, salonlar, koridorlar, asansdrler, derslikler ve atelyeler vb.) temizlik ve
dezenfeksiyon oOnlemlerinin uygulanmasina 6zel dikkat gosterilmelidir. Kulplar, asansor
diigmeleri, korkuluklar, anahtarlar, kap1 kollar1 vb. gibi sik sik dokunulan yiizeyler daha sik

ve daha 6zenli temizlenmelidir. Temizlik personeline bu konuda talimat verilmelidir.
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Okul/Kurumun eylem plan1 kapsaminda, COVID-19 siiphelisi veya tanis1 koyulmus
kisilerin kurulustan ayrildiktan sonra kullandigi oda ve miimkiinse diger tiim

malzemelerin temizligi ve dezenfeksiyonu uygun KKD kullanilarak yapilacaktir.
Temizlik personeli i¢in ¢amasir suyu basta olmak iizere bu lriinlerin hazirlanmasi,

uygulanmasi ve depolanmasi konusunda ek egitim verilecektir.
Camagir suyu kullanimi uygun olmadiginda, 6rnegin elektronik aygitlar, telefon,

uzaktan kumanda donanimi1 vb. i¢in %70 alkol ile temizlenecektir.
Kullanildig1  takdirde tekstil, ¢arsaf, masa Ortlisii, giysiler vb. toz ve

aerosololusturarakcevreyi diger kisileri potansiyel kirlenmeden korumak iizere isaretli
0zel camasir torbalaria konulacaktir. Normal deterjanlarla en az 60°C veya daha fazla

90°C sicaklikta yikanacaktir.
Temizlik personelinin yeterli dezenfektan c¢ozeltilerine ve diger temizlik

malzemelerine erisimleri saglanacaktir.
Temizlik personeliningerekli kisisel koruma donanimlart kurulus tarafindan

saglanacaktir.
Temizlik

Yiizeyler sabun ve su kullanarak temizlenecektir.

Masalar, kapi1 kollari, 151k  anahtarlari, tezgahlar, kulplar, telefonlar,
klavyeler,Tuvaletler, musluklar, lavabolar vb. yiizeylerin temizligi siklikla yapilacaktir.
Deterjan iizerinde yazil talimat g6z ontine alarak kullanilacaktir.

Yogun kirlenmeler s6z konusu ise deterjan1 sulandirmadan direk kullanilacaktir.

Daha az kirli ylizeyden baslayarak, kirli ylizeye dogru ayni yerden bir kez daha
gecmeyecek sekilde silinecektir.

Temizlik islemi bitince kullanilan aleti tek kullanimlik ise hic¢bir yere degdirmeden
atik kovasiin icine atilacaktir.

Tuvalet alanlarina giris kapilar1 otomatik kap1 sistemine ¢evrilmelidir. Bu imkéan yoksa
tuvalet alanma giris kapilarinin kollart 1/100°lik hipoklorit esasli yer ylizey
dezenfektan uygulamasi ile diizenli olarak temizlenecektir.
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Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya
basliklar1, kap1 kollar1 1/100°1liik hipoklorit esashi yer yiizey dezenfektan uygulamasi

ile sik sik temizlenip dezenfekte edilecektir.
Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit edilip temizlik saatleri goriiniir sekilde

asilacaktir.
Devamli s1v1 sabun, tuvalet kagidi ve kagit havlu bulundurulacaktir.
Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanip,

islem sonrast kullanilan koruyucu ekipmanlar 6zel olarak sadece bu islem igin
diizenlenmis is yerindeki atik kutusuna atilip, su ve sabunla en az 20 saniye el

temizligi ve hijyeni saglanacaktir.
Tuvaletlerde el kurutma fanlar1 kapatilarak kullanim dis1 birakilip, tek kullanimlik

kagit havlular kullanilacaktir.
Dezenfekte

Alan1 veya 0geyi kirli ise dnce sabun ve su veya bagka bir deterjanlatemizlenipdaha

sonra dezenfektan kullanilacaktir.
Onayl dezenfektanlar kullanilmalidir.
Uriiniin giivenli ve etkili bir sekilde kullamlmasmi saglamak icin etiket iizerindeki

talimatlar1 uygulayin.
Yiizey uygunsa seyreltilmis (ylizey 6zelligine gore 1/10 veyal/100 oraninda) ev tipi

sodyum hipoklorit ¢ozeltileri de kullanilmalidir.
Sodyum hipoklorit dezenfeksiyon amagli olup olmadigini goérmek igin etiketi kontrol

edinmeli ve {irtiniin son kullanma tarihinin gegmediginden emin olunacaktir.
Camasir suyu, uygun sekilde seyreltildigindekoronaviriislere karsi etkili olacaktir.

(Cozeltiyi yiizeyde en az 1 dakika bekletilerek, en az %70 alkol igeren alkol ¢ozeltileri
de kullanilabilir.Sadece isverenler tarafindan saglanan temizlik (deterjan) ve

dezenfektan iiriinleri kullanilacaktir.
Sik dokunulan yiizeylerin temizlik sonras1 dezenfeksiyonu i¢in 1/100 sulandirilmis (5

litre suya yarim cay bardagi) camasir suyu (Sodyum hipokloritCas No:7681-52-9)
kullanilabilir. Klor bilesikleri yiizeylerde korozyon olusturabilir. Dayanikli yiizeyler
icin kullanilmas1 onerilen bir dezenfektandir. Tuvalet dezenfeksiyonu igin 1/10
sulandirilmig ¢camasir suyu kullanilacaktir.

. Uriinler iireticinin talimatlarma gore hazirlanip kullanilacaktir. Onerilen iiriin “temas

siireleri’ne uyulacaktir. Alternatif temizlik maddeleri/dezenfektanlar kullanilacaksa,
sadece standartlara (virusidal aktivite i¢in TS EN 14476 standardi) uygun olanlar

kullanilacaktir.
Tabletler, dokunmatik ekranlar (etkilesimli tahta vb.), klavyeler, Temizlik ve

dezenfeksiyon i¢in iireticinin talimatlari izlenecek. Baska bir oneri yoksa, en az %70
alkol igeren spreyler veya mendil vs. kullanlacaktir.

Ekrem GUNDEM
Okul Mudiri
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TUVALET VE LAVABO KULLANMA TALIMATI

. Kapilar, kap1 kollar1 ve tiim yiizeyler uygun deterjan dezenfektan ile sik araliklarla

temizlenecektir.

. Kurulusta salgin hastalig1 oldugu belirlenen kisi olmadigi takdirde banyo klozet ve

lavabo kap1 yiizeyleri dahil tiim yiizeylerin su ve uygun deterjanla sik
temizlenmesi yeterli olacaktir.

. Banyo klozet ve tuvaletler her giin en az 1/10 oraninda sulandirilmis sodyum

hipoklorit ile dezenfekte edilecektir.

. El temas1 onlemek i¢in 6grenci personel lavabolarinda miimkiin ise el temasi

olmayan bataryalar temassiz dispenserler olmalidir.

. Kurulus genelindeki lavabo ve gider baglantilarin deve boylarinin S seklinde

olmas1 saglanmalidir.

. Miimkiinse her tuvalet lavabo girisinde ideal olarak hem i¢ hem dis kisma el

antiseptigi cihazlar1 konulacaktir.

Ogrencilere ve personele her seferinde en az 20 saniye boyunca sabun ve su ile
ellerini yikamalar1 hatirlatmak i¢in afis, poster, uyar1 levhasi konulacaktir.

. Personel ve Ogrencilerin kagit havlular1 ve benzeri atiklar1 atmalarim

kolaylastirmak ic¢in ¢ikisa yakin noktalara miimkiinse pedalli ¢Op kutular
yerlestirilecektir.

. Varsa el kurutucu cihazlarimin kullanilmamas: ic¢in gerekli onlemlerin alinmasi

saglanacaktir.

10. Tuvaletlerin havalandirma sisteminin temiz hava sirkiilasyonu yeterli ve uygun



olacaktir.

EKREM GUNDEM
Okul Miidiirii
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TEMIZLIKTE
TEMIZLEME KULLANILACAK TEMIZLEME
YER/MEKAN PERIYODU MALZEME YONTEMI
(DEZENFEKTAN)
Firgcalama, Oturma
TUVALETLER Giinde 1 defa Camasir Suyu (1/10) ve | yerleri (klozet igin)
deterjan silinme, WC firgalar1
kurutulmalidir.
Firgalama, Ovma (WC
LAVABOLAR Giinde 1 defa Came.lslr Suyu (1/1(.)) V€ | ve lavabolar icin ayr1
deterjan (toz veya likit) f
ir¢a olmali)
Camlar yukaridan
DUVARLAR VE Camagir Suyu (1/10) ve | asag1, duvarlar
CAMLAR Haftada 1 defa deterjan tavandan asag silinir.
Kurulanir.
KAPI VE KAPI .. . . .
KOLLARI Giinde 1 defa Su, deterjan Silerek temizleme
Deterjanli sicak suda
yikal/50 oraninda
PASPASLAR Giinde 1 defa dC;Terf_lighS;}’u (1/10) ve ¢amasir suyunda 20dk.
J beklet, durula, sik ve
kurutulmali.
Kirlilige gore 1slak
. . stiptirge ile stipiirilii
Deterjanli su, zemin silinmeli kan, fikiirik
YERLER ZEMIN Giinde 1 defa nga, kqn,.balgam vb. vb. ifrazat varsa once
kirlenmis ise gamagir kagit mendille alin
suyu. & . p
camasir suyu ile
silinmeli
Deterjanli su, yiizey kan,
CALISMA MASALARI | Giinde 1 defa balgam vb. kirlenmis ise | Silerek temizleme
camasir suyu.
UYGULAMA ESASLARI

Gerekli malzemeler:
Plastik kova, legen, 6l¢ii kabi, %5°lik klor iceren camasir suyu, su, deterjan, eldiven, atik kovasi

Uygulama:

1. %0.5 klor soliisyonu hazirlaymiz: Plastik bir kovaya 1 6l¢ti % 5’lik Klor+9 6l¢ii su koyunuz.

e Normal temizlik yapilirken; deterjanin {izerinde yazili talimat gbéz Oniine alinarak
sulandiriniz ve durulamayiniz. Eger yogun kirlenme s6z konusu ise sulandirilmadan direkt
kullaniniz ve sonrada durulaymiz.

e Dezenfeksiyon yapilirken; farkli dezenfektanlar ve bunlarin sulandirilma oranlar1 vardir.
Eger dezenfeksiyon i¢in ¢amasir suyu kullanilacaksa, normal dezenfeksiyon i¢in 1/100
oraninda,
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e kan ve viicut salgilarindan kontamine olmus yiizeye 1/10 oraninda sulandirilarak
kullaniniz.
2. Dabha az kirli olan ylizeyden kirli yiizeye dogru ayn1 yerden bir kez daha gegmeyecek sekilde
siliniz.
Giivenlik tedbirleri:
1. Temizlik islemi bitince kullanilan aleti hi¢cbir yere degdirmeden atik kovasinin igine atiniz.
2. Eldivenlerin dis yiizlerini dekontaminasyon sivisinda yikayip, ters ¢ikararak atik kabina
atiniz.
3. Ellerinizi yikayip kurulayiniz.
4. Giinliik hijyen kontrol ¢izelgesini imzalayiniz.

Ekrem GUNDEM
Okul Muduri
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OKUL HIJYEN VE SANITASYON PLANI
(Temizlik ve Dezenfeksiyon Plani)

TEMIZLENECEK / TEMIZLiK VE
KULLANILACAK : : . UYGULAMA . =
DEZENFEKTE KiMYASAL KIMYASAL DOZAJI DEZENFEKSIYON UYGULAMA SEKLI SORUMLUSU KONTROL EDEN IZLEME VE KAYIT DOGRULAMA
EDILECEK YUZEY SIKLIGI
0.5 Gl I s 00D Agir kirler igin kullanilan temizlik tirtinii kirli yiizeyin tizerine kullanma talimatina
L hazirlanir ve kullanilir. Tuvalet st g S .
Okul yonetimi tarafindan . .. uygun olarak dokiilerek bir fir¢a yardimiyla ovularak temizlik islemi saglanir.
SO . dezenfeksiyonu igin 1/10 oraninda L P . . . .
temin edilen deterjan ve . . - . Dezenfeksiyon i¢in hazirlanan ¢amasir suyu ¢ozeltisi tuvalet kenarlarindaki . . . o Temizlik/Dezenfeksiyon Takip "
Tuvaletler . ; sulandirilmis (1 litre suya bir ¢ay bardagi) Giinde 1 sefer . 2 P 2 Temizlik Personeli Salfinla Miicadele Ekibi Gozlem
Sodyum Hipoklorit(CAS sod e B e kivrimlarin i¢ kismina gelecek sekilde sikilir.Cozelti yiizeyde en az 1 dakika ve Kontrol Formu
No:7681-52-9) yum ip D1 Gamagir suyu bekletilir. Sonra tuvalet sifonu gekilir. Agir1 kirli tuvaletlerde siktiktan sonra uzun
kullanilmalidir. .. . .
stire beklemek ve bir firga yardimiyla ovmak gerekir.
Biyosidal Uriin Ruhsatli Su ve deterjanla temizlik sonrast Temizligi yapilacak yiizeye direk piiskiirtiiliir ya da dokiiliir. Renk tanimlamasi
Yiizey Dezenfektani ve dezenfeksiyon i¢in 1/100 oraninda . yapilmig bez ya da siinger yardimiyla ovulur. Birkag dakika sonra bol su ile L. . . o Temizlik/Dezenfeksiyon Takip .
Tl e et Lo e Sodyum Hipoklorit(CAS | sulandirilmis (5 litre suya yarim kiigiik ¢ay Giinde 1 sefer durulanir. Dezenfeksiyon igin hazirlanan ¢amasir suyu ¢ozeltisi yiizeye dokiilerek fenicierend Salfinla Miicadele Elibi ve Kontrol Formu Sezln
No:7681-52-9) bardagi) ¢amasir suyu bekletildikten sonra durulanir.
Klor bilesiklerinin uygun
olmadig: Bilgisayar o) 701 yiizeye direkt yada kullanim alanina gore . Temizlenecek cihazin iireticisi tarafindan belirlenmis baska bir temizlik talimat: . . . o Temizlik/Dezenfeksiyon Takip .
klavyeleri, Telefon ve diger UL tanimlanmus renkli beze dokiilerek Giinde 1 sefer yok ise yiizeye piiskiirtiilerek bez ile silinir ve hemen kurulanir. fenicitepens Salfinla Miicadele Elib ve Kontrol Formu ezl
cihaz yiizeyleri
Kullanim alanina gére tanimlanmis renkli beze kullanim talimatina uygun sekilde . . .
g q o988 q < o —_ R B . . . . . L Temizlik/Dezenfeksiyon Takip ..
Hali, koltuk gibi yiizeyler Su ve Deterjan treticinin talimatlar1 dogrultusunda Haftada 1 sefer dokiilerek silinir yada toz kaldirmayacak ozellige sahip makineler ile yikanir yada Temizlik Personeli Salfinla Miicadele Ekibi ve Kontrol Formi Gozlem
sicak buhar uygulanir. v
Okul yonetimi tarafindan Su ve deterjanla temizlik sonrasi
Lavobalar temin ed11<?n deter'Jan ve dezenfeks1yor.1 icin 1/100 orar}.u{fia Giinde 1 sefer Yiizeye tirtintin kullanma talimatina uygun sekilde dokiilerek bir siinger yardimiyla Temizlik Personcli Salfinla Miicadele Ekibi Temizlik/Dezenfeksiyon Takip Gozlem
Sodyum Hipoklorit(CAS | sulandirilmis (5 litre suya yarim kiigiik ¢ay ovulur. ve Kontrol Formu
No:7681-52-9) bardagi) gamasir suyu
Okul yonetimi tarafindan Su ve deterjanla temizlik sonrasi
Kolidorlar, Siniflarmn, temin edilen deterjan ve dezenfeksiyon i¢in 1/100 oraninda . Mop/bez yadimiyla iiriin uygulamasi yapilir yada toz kaldirmayacak 6zellige sahip . . . . Temizlik/Dezenfeksiyon Takip .
Odalarin Zemini Sodyum Hipoklorit(CAS | sulandirilmus (5 litre suya yarim kiigiik cay Giinde 1 sefer makineler ile silinir. Temizlik Personeli Salfinla Miicadele EKibi ve Kontrol Formu stzen
No:7681-52-9) bardag1) ¢amasir suyu
Okul yonetimi tarafindan yiizeye direkt yada kullanim alanina gore Temizlik/D foksi Taki
Camlar temin edilen cam silme tanimlanmus renkli beze tiriiniin tizerindeki Haftada bir defa Yiizeye piiskirtiiliir ve tanimlanmis renkli bez ile silinir. Temizlik Personeli Salfinla Miicadele Ekibi ezl ezente siyon Lakip Gozlem
e . . ve Kontrol Formu
temizlik tirtini kullanma talimatina gore dokiilerek
Biyosidal Uriin Ruhsath Su ve deterjanla temizlik sonrast Temizligi yapilacak yiizeye direk piiskiirtiiliir ya da dokiiliir. Renk tanimlamast
Sik kullanilan yiizeyler, kap1|  Yiizey Dezenfektani ve dezenfeksiyon i¢in 1/100 oraninda . yapilmis bez ya da siinger yardimiyla ovulur. Birkag¢ dakika sonra bol su ile . . . " Temizlik/Dezenfeksiyon Takip .
kollari, masa yiizeyleri vs. Sodyum Hipoklorit(CAS | sulandirilmis (5 litre suya yarim kiigiik ¢ay giinde 1 defa durulanir. Dezenfeksiyon igin hazirlanan ¢amasir suyu ¢ozeltisi yiizeye dokiilerek e didieran. el Pl G 10t ve Kontrol Formu Cerigm
No:7681-52-9) bardag1) amasir suyu bekletildikten sonra durulanir.
Biyosidal Uriin Ruhsatl Su ve deterjanla temizlik sonrasi Temizligi yapilacak yiizeye direk piiskiirtiiliir ya da dokiiliir. Renk tanimlamasi
Yiizey Dezenfektani ve dezenfeksiyon i¢in 1/100 oraninda . yapilmis bez ya da siinger yardimiyla ovulur. Birkag dakika sonra bol su ile . . - Temizlik/Dezenfeksiyon Takip
REekbans Sodyum Hipoklorit(CAS | sulandirilmis (5 litre suya yarim kiigiik ¢ay haftada bir defa durulanir. Dezenfeksiyon i¢in hazirlanan ¢amasir suyu ¢ozeltisi yiizeye dokiilerek Yemekhane Personeli Salfinla Micadele Ekibi ve Kontrol Formu
No:7681-52-9) bardag1) ¢amasir suyu bekletildikten sonra durulanir.
Biyosidal Uriin Ruhsath Su ve deterjanla temizlik sonrasi Temizligi yapilacak yiizeye direk piiskiirtiiliir ya da dokiiliir. Renk tanimlamasi
Yiizey Dezenfektani ve dezenfeksiyon i¢in 1/100 oraninda . yapilmis bez ya da siinger yardimiyla ovulur. Birkag dakika sonra bol su ile . . . o Temizlik/Dezenfeksiyon Takip
Al Al 15 Sodyum Hipoklorit(CAS | sulandirilmus (5 litre suya yarim kiigiik cay haftada bir defa durulanir. Dezenfeksiyon igin hazirlanan ¢amasir suyu ¢ozeltisi ylizeye dokiilerek Temizlik Personeli S EIGUELE I 4 ve Kontrol Formu

No:7681-52-9)

bardag1) ¢amasir suyu

bekletildikten sonra durulanir.

Revizyon Tarihi:01.04.2019/Rev01
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EL HIJYENI VE EL YIKAMA TALIMATI

ellerini yikayacaktir.

. Tim 06grenci, personel ve ziyaretciler giriste ve miimkiin olan uygun

noktalarda

El yikanmasmin miimkiin olmadig1 noktalarda ve alanlarda eller %70 alkol bazh

antiseptik madde ile ovularak20-30 saniye siire ile temizleyecektir.

Tim personel,6grenciler ve ziyaretcgiler antiseptik dispanserlerine ulasamadiklari

durumlarda cepantiseptikleri kullanacaklardir.

Eller yikanmadan 6nce kollar dirseklere kadar sivanacak, bilezik yiiziik ve takilar,

tirnaklarin temiz ve kisa olmasi, takma tirnaklarin veya tirnak iirtinleri ¢ikarilacaktir.

kapatilacaktir.

yikanacaktir.

. Cilt biitiinligl bozulmus, yara, kesik,vb. yerlerin su ge¢irmez bir tampon ile mutlaka

. Eller su ve sabunla temizlenirken virlisii etkisiz hale getirmek i¢in en az 20 saniye

. Eller yikandiktan sonra mutlaka tek kullanimlikkagit havlu ile kurulanacaktir.

EKREM GUNDEM
Okul Mudiirt
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10.

11

12.

13.

MASKE KULLANIM TALIMATI

I1gili standartlara/ kriterlere uygun (TS EN 14683, TS EN 149 veya TSE K 599)
olmalidir.

Kullanim i¢in gerekli olana kadar temiz/kuru bir alanda kirlenmesi 6nlenmis sekilde
(son kullanma tarihlerine uygun) muhafaza edilmelidir. Ulusal/ uluslararasi saglik
otoritelerinin tavsiyelerine uygun maske kullanilmaldir. )

Tim calisanlar, 6grenci ve ziyaret¢iler maskeli olarak giris yapacaktir.

Maskeyedokunmadandnce,ellerinisuvesabuniletemizleyip,suvesabunaerisiminolmadig
1 durumlarda alkol bazli bir el antiseptigi kullanacaktir.

Maskede delik ve benzeri hatali durumun olup olmadiginiinceleyecektir.
Maskeniniisttarafimetalseridinoldugutaraftir. Maskenindogrutarafinindisartyabaktigind
an eminolunacaktir.

Maskeyi yiizine vyerlestirip, maskenin metal seridini veya sert kenarini,
burnununsekline gore kaliplayacaktir.
Maskenin alt kismini asag1 dogru ¢ekerek agiz ve ¢ene kapatilacaktir.

Maskeniniizeriniellerimizlekapataraknefesaldigimizdakenarlardanhavasizintisiolm
adigina eminolunacaktir.

Maske yaninda koruyucu goézlik de kullanildigi durumda gozliikte bugulanma
oluyorsa maskenin yiize tam olarak oturmasisaglanacaktir.

Kullanimibitenmaskeleruygun/belirlenmisatikkutulariaatilacaktir.

S6z konusu atik kutular1 Bakanlik¢a yaymlanan genelgeye uygun olarak
toplanacak ve en az 72 saat
bekletildiktensonranormalevselatikstatiisiindeatilacaktir.

. Ikikisininbirbirinesosyalmesafeyisaglamayacaksekildeyakmgcalismasidurumundam

askeye ilaveolarakyiizsiperligiveyakoruyucugozliikkullanilacaktir.

Tiim ¢alisanlar maskeli olarak calisacak, maskeler giinde en az 2 kez degistirilecektir.

Kullanim1 biten maskeler uygun / belirlenmis atik kutulara atilacaktir.

EKREM GUNDEM
Okul Miidiirii
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Genel Hususlar

Gida Isletmesi yoneticileri, tesisin tamaminda sosyal mesafe dnlemlerini alacaktir.

Genel kullanim alanlarma ve oturum diizenine iligkin sosyal mesafe plani hazirlanacak,
tesisin kisi kapasitesi sosyal mesafe planina gore belirlenecek, bu kapasiteye uygun
sayida kisi kabul edilecek, ve kapasite bilgisi tesisin girisinde goriilebilir bir yere

asilacaktir.

Yemekhane ve kantin giris holiinde veya dis cephesinde ve 6grenci ve dgretmenlerin
kolayca gorebilecegi genel kullanim alanlarinda, tesiste uygulanan ve uyulmasi gereken

bulasict hastalik tedbirleri ve kurallarmin yer aldig1 panolar diizenlenecektir.

Bulasic hastalik tedbirlerine yonelik mutfak ve tesisin temizligi “Yemekhane ve Kantin
Temizlik Talimatina” uygun olarak diizenli olarak yapilacak, gida giivenligi ile hasere ve

zararlilarla miicadele saglanacaktir.

Misafir Kabulii

Yemekhane ve kantin girisinde misafirlere termal kamera veya temassiz ates Olglim
cihaz1 ile anlik ates dl¢iimii uygulanacak. 38°C’den yiiksek ates dlciimlerinde, misafir

Yemekhane ve kantine alinmayarak, tibbi maske ile saglik kurulusuna basvurmasi

saglanacaktir.

Yemekhane girislerinde el antiseptigi bulundurulacak, misafirlerin el antiseptigi veya

sabunla kurallara uygun el temizligi

saglanacaktir.

yapildiktan sonra yemekhaneye girisleri

Yemekhane ve kantine alman misafirlerin maske takma zorunluluguna uymalari,

misafirlerin yeme-igme faaliyeti disinda ve masadan her kalktiklarinda maske takmalari

saglanacaktir.

Yemekhane ve Genel Kullanim Alanlan

Gida Isletmesi giris alam ve holii, ilave salonlar gibi genel alan kullanimlar1 ve agik
alanlar dahil tesisin tamami sosyal mesafe planma uygun olarak diizenlenecek,
yemekhane ve kantin i¢inde veya disarisinda sira olusabilecek her yerde en az 1 metre ara

ile sosyal mesafe zemin isaretlemesi yapilacak.

Yemekhane ve kantin masalar1 aras1t mesafe her yonden 1,5 metre, yan yana sandalyeler

aras1 60 cm olacak sekilde diizenlenecek.




3) Masalarda sadece karsilikli oturma diizeni saglanacak. Masa yanlarina sandalye
konulmamasi ve masa yanlarina oturma diizeni olusturulmamasina dikkat edilecektir.

4) Karsilikli oturmada masa eni 70 cm’den kiigilk masalarda c¢apraz oturma diizeni
uygulanacak veya karsilikli oturma mesafesinin arttirilmast amaciyla iki masa
birlestirilerek kullanilacaktir.

5) Biitiin masa diizeni kurallar1 masa sekline bakilmaksizin (kare, dikdortgen veya daire) her
masa i¢in uygulanacaktir.

6) Sosyal mesafe saglanamadigi 6zel durumlarda masalar separatorlerle ayrilacaktir.

7) Yemek masalart her kullanimdan sonra uygun sekilde temizlenecek. Masalar her
kullanim sonras1 hijyen saglayabilmek i¢in dezenfekte edilebilir sekilde diizenlenecektir.

8) Her masada el antiseptigi veya kolonya bulundurulacaktir.

9) Yemekhane ve kantine ait perde, havlu, bulasik yikama ve kurulama bezlerinin daima
temiz olmas1 saglanacaktir.

10) Yemekhane ve kantin saati miimkiin oldugunca daha genis bir saat araliginda
diizenlenecek (Ornegin 11:30 — 14:30) yemekhane yogunlugu bu sekilde yonetilecektir.

11) Servis personeli, servis esnasinda mesafe kurallarmi korumaya ve temastan kaginmaya
Ozen gosterecektir.

12) Yemek sunumunda misafir tarafina, misafir erisimini engelleyecek sekilde pleksiglas
veya benzeri bariyer yapilarak, servisler hijyen donanimli personel tarafindan
yapilacaktir.

13) Cay/kahve makinesi, su sebilleri, igecek makinesi gibi araclar kullanimdan
kaldirilacaktir.

14) Yemek masalar1 ve sandalyeler, servis malzemeleri her kullanimindan sonra silinerek
uygun sekilde temizligi ve dezenfeksiyonu saglanacaktir.

15) Masalarda bulunan seker, tuz, baharat, pecetelik, zeytinyagi, sirke, soslar gibi
malzemelerin kullanimdan kaldirilarak, tek kullanimlik; seker, tuz, baharat, pegete
uygulamasina gegilecektir.

16) Genel kullanim alanlarinin ve tuvaletlerinin girislerinde, genis salonlarin farkl yerlerinde
el antiseptigi bulundurulacaktir.

17) Yemek tepsisi iizerinde catal, kasik, bigak, posetli ekmek, kapali su vb. sunumlar sadece
yemekhane personeli tarafindan misafirlere tek tek yapilacaktir.

18) Ekmek, salata, meyve, yogurt, tatli, su gibi yiyecek ve igecekler paketli olarak
sunulacaktir.

19) Yemek yiyenlerin miimkiinse her giin ayn1 masa ve sandalyeye oturmasini saglayacak
numaralandirma sistemi olusturulacaktir.

20) Yemek hizmeti disaridan tedarik edildigi durumlarda tercih TS EN ISO 22000 gida
giivenligi yonetim sistemi veya TS 13811 hijyen ve sanitasyon yonetim sistemi belgeli
kuruluslardan ~ temin  edilmelidir.Miimkiin  ise tedarik¢inin  yerine denetim
gerceklestirilebilir.

Personel

1) Yemekhane personelinin diizenli saglik kontrolii yapilmali, birlikte yasadigi kisilerin
bulasic hastaliklar agisindan izlenebilmesi i¢in personelden periyodik bilgi almacaktir.

2) Yemekhane personeline bulasici hastaliklar, salginlar ve hijyen konusunda bilgi/egitim
verilmesi saglanacaktir.



3) Personel girisinde termal kamera veya temassiz ates Ol¢limii yapilmali ve el antiseptigi
bulundurulacaktir.

4) Personele g¢aligma yeri, misafirler ve ortam ile temasina uygun kisisel koruyucu
ekipman(ztbbi maske, yiiz koruyucu vb.) ile el antiseptigi saglanacak ve kullanimi
izlenecektir.

5) Personelin ise Ozgii kiyafet giymesi, kiyafetlerinin giinlik temizligi ve hijyeni
saglanacaktir.

6) Ayni vardiyada miimkiin oldugunca ayni personelin ¢alistirilmasina 6zen gosterilecektir.

7) Personelin soyunma-dus-tuvalet ve ortak yemek yeme, dinlenme alanlar1 sosyal mesafe
kosullarina uygun olarak diizenlenip bu konuda gerekirse yer isaretleri, serit, bariyer gibi
diizenlemeler yapilarak bu alanlarin temizligi ve kurallara uygun sekilde dezenfeksiyonu
diizenli olarak saglanacaktir.

8) Mal tedariki veya baska sebeplerle (tamir, bakim vb.) tesise gecici olarak kabul edilen
kisilerin temasmin asgari diizeyde tutulmasina yonelik kurallar belirlenerek uygulanmasi
izlenecektir. Ayrica, bu kisilerin sosyal mesafe kurali korunarak ve koruyucu donanim
kullanarak islemlerini yapmalar1 saglanacaktir.

9) Personelde hastalik belirtileri tespiti halinde tibbi maske takilarak en yakin saglik
kurulusuna bagvurmasi saglanacaktir.

Mutfak, Pisirme ve Servis Alanlan

1) Gida gilivenligi ve mutfak hijyeni uygulamalarinin ilgili mevzuat ve yOnetmeliklere
uygun yapilmasi saglanacaktir.

2) Mutfak girislerinde mutlaka hijyen paspaslari kullanilacaktir.

3) Tim sebze ve meyvelerin bakteri ve virlisler ile diger biyolojik ve kimyasal tehlike
etmenlerine kars1 etkili yikanmasi saglanacaktir.

4) Uriinler, hazirhik asamalarida mutfak ortaminda uzun siire bekletilmeyecektir.

5) Uriinler, dogranmak iizere sogutucudan kistm kisim ¢ikarilacaktir.

6) Hazrrhk asamalarinda mutlaka mavi nonsteril eldiven kullanilmasi ve kullanilan
eldivenlerin tekrar kullanilmadan bu islem i¢in diizenlenmis is yerindeki atik kutusuna
atilmasi saglanacaktir.

7) Gida iretim alanma ham madde ve iirlin sevklerinde ve mutfak alaninda hijyen
bariyerleri, sterilizasyon cihazlar1 el ve viicut hijyeni i¢in gerekli alet ve ekipman
bulundurulacaktir.

8) Mutfak ve pisirme alanlarina gorevli olmayan personel girilmeyecektir.

9) Biitiin gidalar kapali dolaplarda veya tizeri kapali sekilde ve depolama sicakligina uygun
olarak saklanacaktir.

10) Capraz bulasmay1 6nlemek i¢in, islem gérmemis gida maddeleri ile hazirlanmis gidalar
mutfakta birbirlerinden ayr1 yerlerde muhafaza edilecek, ayrica higbir gida maddesi
zeminle temas ettirilmeyecektir.

11) Mutfak ve iliskili alanlarin, mutfakta kullanilan her tiirli donanim ve ekipmanin, tezgah
ve saklama alanlarmin temizlik ve hijyeni diizenli olarak saglanacak, elle sik temas eden
yiizeyler 1/100’liik hipoklorit esasli yer yiizey dezenfektan uygulamasi ile diizenli olarak
temizlenecektir.

12) Kesim tezgahlar1 yipranmamis olmali ve mutfakta tahta malzeme kullanilmayacaktir.



13)

14)

15)

16)

)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)

Servis malzemeleri (tabak, ¢atal, kasik, bicak, bardak vb) bulasik makinasinda en az
60° C’de yikanacak ve mutfak personeli, ¢alisma esnasinda is kiyafeti ve kisisel
koruyucu ekipman kullanip, ellerini diizenli olarak yikayacaktir.

Mutfak personeline, uyulmasi gerekli kurallar ile iyi hijyen uygulamalar1 hakkinda
gorsel/yazili bilgilendirme yapilacaktir.

Yemek tasima araglarina el antiseptigi ile ellerin temizligi saglanarak ve siirekli maske
kullanim1 ve miimkiinse araglarn her zaman ayni personel tarafindan kullanimi
saglanacaktir.

Aracin el temasi saglanan yiizeyleri her kullanimdan sonra dezenfekte edilecektir.

Lavabo ve Tuvaletler

Tuvalet alanlarma giris kapilar1 otomatik kapi sistemine ¢evrilmelidir. Bu imkan yoksa
tuvalet alanma giris kapilarinin kollar1 1/100°liik hipoklorit esasli yer yiizey dezenfektan
uygulamasi ile diizenli olarak temizlenecektir.

Tuvaletlerin zeminleri, klozetler, pisuvarlar 1/10’luk, lavabolar, musluk ve batarya
basliklar1, kap1 kollar1 1/100’lik hipoklorit esash yer yiizey dezenfektan uygulamasi ile
sik sik temizlenecek ve dezenfekte edilecektir.

Tuvalet ve lavabolarin temizlik saatleri kayit altina alinacak ve temizlik saatleri goriiniir
sekilde asilacaktir. Devamli s1vi sabun, tuvalet kagidi ve kagit havlu bulundurulacaktir.
Temizlik yapan personel kisisel koruyucu ekipman (eldiven ve maske vb.) kullanacak,
islem sonras1 kullanilan koruyucu ekipmanlar 6zel olarak sadece bu islem icin
diizenlenmis is yerindeki atik kutusuna atilip, su ve sabunla en az 20 saniye el temizligi
ve hijyeni saglanacaktir.

Tuvaletlerde el kurutma fanlar1 kapatilarak kullanim dis1 birakilip, tek kullanimlhik kagit
havlular kullanilacaktir.

Genel Temizlik ve Bakim

Yemekhane temizligi, ylizeyin niteli§ine gore standartlara uygun iriin kullanilarak,
uygun siklikta yapilacak ve bu uygulamalarin izlenebilirlik kayitlar1 tutulacaktir.
Yemekhanenin tamaminda; kapi kollari, tirabzanlar, asansor diigmeleri, elektrik
diigmeleri, televizyon kumandasi, telefon, bilgisayar klavyesi, menii, masa tstleri, vb. el
temasmin yogun oldugu yiizeyler stk sik su ve deterjanla temizlenmeli, 1/100
sulandirilmig hipoklorit esasli yer yiizey dezenfektan uygulamasi ile dezenfeksiyonu
saglanacak, klor bilesiklerinin zarar verdigi telefon, bilgisayar klavyesi gibi yiizeylerde
ise %70’lik alkol bazli tirtinler kullanilarak, izlenebilirlik kayitlar: tutulacaktir.
Havalandirma ve klima sisteminin, ¢camasir makinesi, bulagik makinesi gibi arag, gereg,
malzeme ve donanimin periyodik bakimlar1 ve gerekli olanlarm sterilizasyonu
saglanacaktir.

Klima ve havalandirma sistemlerinin filtreleri periyodik olarak zamaninda degistirilip,
Klimalar %100 disaridan temiz hava alacak sekilde ¢alistirilacaktir.

Vantilatorler ise kullanilmayip, merkezi havalandirma sistemleri bulunan tesislerin
havalandirmas1 temiz hava dolasimini saglayacak sekilde diizenlenip sik sik dogal
havalandirma yapilacaktir.



6) Klima kullanimi konusunda T.C. Saghk Bakanligmin yaymladigy/ yayinlayacagi
“Toplumda Klimalarm Kullanim1” rehberine uyulup, klima ve genel havalandirma
sistemleri yukarida belirtilen hususlara uygunlugu saglanmadigida kullanilmayacaktir.

7) Yemekhanedeki kapali mahallerin tamammin siklikla kap1 ve pencereleri agilarak dogal
havalandirmasi saglanacaktir.

8) Calisma ortaminda yeterli sayida elle temas edilmesine gerek duyulmayan ¢op
kutularinin bulundurulmasi saglanacaktir.

9) Yemekhanede ¢op kovalarmin temizlik ve bosaltma islemleri sik sik yapilacaktir.

10) Temizlik ve atiklarin bosaltilmasindan sorumlu personelin kisisel hijyenlerine ve uygun
kisisel koruyucu ekipman kullanimlarina 6zen gostermesi saglanacaktir.

EKREM GUNDEM
Okul Miidiirii
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DERSLIK VE iDARi ODALARIN KULLANIM TALIMATLARI

. Derslikler ve idare odalarda temizlik/ dezenfektasyon plan/ programlarma uygun

olarak temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi saglanip, havalandirma sistemleri
disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanacaktir.

Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolii yapilip,temiz hava debisi
artirilacaktir.

Ortak kullanilan ekipman ve dolaplar miimkiin oldugunca diizenli olarak dezenfekte
edilecektir.

Dersliklerdeki ve idari odalardaki panolara ekran ve ortak olanlar1 hijyen ve
sanitasyon bilincinin ve farkindaligini arttirmaya yonelik afigler posterler asilacaktir.
Dersliklerde ve idari odalarda yer alan ortak temas yiizeyleri bilgisayarlar, dolaplar
makineler aletler ve benzeri i¢in kullanim sartlar1 kullanim sikligi kullanici sayis1 ve
benzeri kriterlerine gore hijyen ve sanitasyon programlari olusturulup uygulanacaktir.
Kullanilan makinelerin yiizeyi temizlikleri var ise iiretici firmanin belirledigi kriterler
de dikkate alinarak uygulanacaktir.

Elle temas etmeden acilabilir- kapanabilir pedalli, sensorlii vb. atik kutular
bulundurulacaktir.

EKREM GUNDEM
Okul Mudira
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OGRETMENLER ODASI KULLANIM TALIiMATI

Odanin yerlesimi sosyal mesafeye dikkat edilerek diizenlenecektir.

. Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanacaktir.Temiz

hava debisi artirilacaktir.

Odalarm havalandirma tesisatinin temizligi bakim ve kontrolleri diizenli olarak
yapilacaktir.

. Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap, kalem, silgi ve benzeri malzeme ve

ekipmani miimkiin oldugunca ortak kullanilmamasi saglanacaktir.

Ortak kullanilan malzemelerin dezenfektasyonu temizlik dezenfektasyon plan
programlarina uygun olarak yapilacaktir.

Ogretmenler odasma misafir ve ziyaret¢i kabul edilmeyecektir.

Odada alkol bazli el antiseptigi, elle temas etmeden agilabilir kapanabilir pedalli
sensOrlii ve benzeri atik kumbaralar1 bulundurulmalidir.

Genel hijyen kurallarma uyulacaktir.

Odanin eklentilerinde ¢ay ocagi ve mutfak bulunmasi durumunda tek kullanimlik
bardak kullanim1 veya kisiye 6zel bardaklar kullanilacaktir.

EKREM GUNDEM
Okul Midura
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OKUL SERVISLERI KULLANMA TALIMATI

Servis soforleri ve rehberlik personeli kisisel hijyen kurallarina uygun sekilde
hareket edecektir.

Ogrenciler ve personel servise binerken ve inerken sosyal mesafe kuralina uygun
davranacaktir.

Sosyal mesafe kuralinin bozulmamasi i¢in 6nlemler alinacaktir.

Salgin hastalik belirtileri ates, oksiirlik, burun akintisi, nefes darlig1 vb. olanlarin
maske takmasi saglanip Dbelirti gosteren Ogrenci ise Ogrencinin velisi
bilgilendirilerek saglik merkezine yonlendirilecektir.

Koltuklara numara verilip evden alinma sirasma gore her 6grencinin personelin
hangi koltugu kullanacagi sabit hale getirilecektir.

Koltuk numarasma gore oturma listesi olusturulup, liste serviste goriiniir sekilde
asilip her 6grenci personel kurulusa gidis ve doniislerde her giin kendisine ayrilmis
sabit koltukta seyahat edecektir.

Servis araglarina oturma listesinde ismi bulunan sahsindiginda kisi kabul
edilmeyecektir.

Servis i¢inde konusulmasi dogru olmadigindan servis igerisinde konugsma
veicecek, yiyecekdahil mecbur olmadikca izin verilmeyecektir.

Klimanm i¢ hava sirkiilasyon diigmesi kapali olacaktir. Servis araglarmmm klima
filtre bakimi diizenli olarak yapilip servislerde pencereler uygun olan her firsatta
acilarak servisin i¢ havasinin temizlenmesi saglanacaktir.

Servisin i¢i temizleniphavalandirilacaktir.

Her servis tamamlandiktan sonra sik dokuma yiizeyler, kap1 kollar1 ,kol dayama,
kolgaklar, tutacaklar cam a¢ma diigmeleri, emniyet kemeri tokalar1 dnce su ve
deterjanla bezle silinip daha sonra 1/100 oranini sulandirilmis Sodyum Hipoklorit
CAS No 76 81-52 - 9 veya%?70likalkol ile dezenfekte edilecektir.

Temizlik yolcu olmadigi durumlarda yapilacak ve sonrasinda en az 1 dakika
bekleyip havalandirilacaktir.

Servis hizmeti kurulus dis1 farkli bir firma tarafindan saglaniyor ise belirlenen
onlemlerin alindig1 ve dezenfektasyonun yapildig: giivence alta alinacaktir.

EKREM GUNDEM
Okul Muduri
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TEK KULLANIMLIK MASKE, ELDIVEN GiBi KiSISEL HiJYEN MALZEME
ATIKLARININ YONETIMINDE COViD-19 TEDBIRLERI VE TALIMATLARI

1.

10.

11.

12.

Kurum ve kuruluslar bina girislerine gri etiketli olarak “maske, eldiven ve diger kisisel
atik” yazan kapakli ve torba i¢eren biriktirme ekipmani koyacaktir.

Torbalarin dortte ti¢li dolduktan sonra agizlar1 siki bir sekilde kapatilarak ikinci bir
torbaya alinip gecici depolama alanma gotiiriilecektir.

Gegici depolama alani insan kullanimindan ve gida malzemelerinden uzak ve kapali
olacaktir.

Gegici depolama alanindaki atiklar 72 saat bekletilip evsel atik kapsaminda (diger
atik) belediyeye teslim edilecektir.

Belediyelerin bu konudaki duyuru ve talimatlarma uyulacaktir.

Atik biriktirme, toplama, tasima ve depolama islemlerinde kullanilan ekipmanlarve bu
ekipmanlarin bulundugu alanlarm her bir atik bosaltimi sonrasi temizligi/hijyeni
saglanip, bu ekipmanlar bagka amaglar i¢in kullanilmayacaktir.

Toplama, tasima ve depolama sirasinda olusabilecek dokiilmeye/veya sizint1 suyuna
yonelik tedbir alinip, kirlilik olusmasi durumunda kirlenen yiizeydezenfekte
edilecektir.

Yiizey ve alan temizliginde camasir suyu, dezenfektan gibi malzemeler kullanilacaktir.
Atiklarin toplanmasi, tasimasi, islenmesi ve bertarafi ile gorevlendirilen personelin
calisma sirasinda eldiven ve maske gibi kisisel koruyucu malzeme kullanmasi, atikla
temas etmemeye dikkat etmesi, toplama ve tasima islemleri sirasinda 6zel is elbisesi
giymesi saglanacaktir.

Gorevli personelin kullandig1 ekipmanlar1 ve kisisel malzemelerini dezenfekte ederek
hijyenini saglayacaktir.

Salgin hastalik belirtileri olan kisinin viicut sivilariyla temas eden eldivenleri ve diger
tek kullanimlik egyalar1 tibbi atik olarakkabul edilerek uygun sekilde bertaraf
edilecektir.

Kapali ve acik alanlarda, atiklarin bertaraf edilmesi icin yetkili kurumlarin ve yerel
otoritelerin talimatlarina uyulacaktir.

13.Tibbi atiklarin degerlendirilmesinde ilgili yOnetmelikler c¢ergevesinde hareket

edilecektir.

EKREM GUNDEM
Okul Midiirii
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Sayfa No 11

TOPLANTI, KONFERANS SALONU VECOK AMACLI SALONLARIN
KULLANIM TALIMATLARI

1. Salonda oturma diizeni sosyal mesafe kurallar1 otoritelerce belirlenmis giincel
sartlara uygun olacak sekilde diizenlenecektir.

2. Masa tizerindeki kitap dergi vb. malzemeler kaldirilip, toplant1 6ncesi ve toplanti
sonrast masa, varsa teknik donamimlar mikrofon vb. temizlik dezenfektasyonu
yapilacaktir.

3. Toplant: sirasinda ikram sunumu; salgin hastalik donemlerine (COVID-19 vb.)
0zgi saglik otoritelerince belirlenmis 6nlemler (su harici ikram yapilmamasi vb.)
ve genel hijyen kurallarma (ortak temasm engellenmesi vb.) uygun olarak
yapilacaktir.

4. Havalandirma sistemleri disaridan taze hava alacak sekilde ayarlanacak.
Havalandirma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolii yapilacak ve temiz hava
debisi artirilmasi saglanacaktir.

5. Toplant: siireleri miimkiin oldugunca kisa tutulup, toplantinin uzamasi durumunda
ara verilmeli ve pencereler agilarak dogal ortam havalandirilmasi saglanacaktir.

6. Toplant1 salonu girisinde el antiseptigi bulunup, kisiler toplant1 salonuna girerken
ve ¢ikarken el antiseptigi kullanacaktir.

7. Mimkiin olduk¢a dergi ve evraklar bilgisayar sistemleri iizerinden islem gortip, e-
imza kullanilacaktir. Islak imza gereken durumlarda evrak sabit kalip, sira ile
sosyal mesafe gozetilerek evrak imzalanacaktir.

8. Kigiler evraklar1 imzalarken sahsi kalemlerini kullanip kalemler ortaklasa
kullanilmayacaktir.

9. Toplantidan sonra tiim katilimcilarin adlar1 ve iletisim bilgileri ilgili mevzuata
uygun siiredesaklanacaktir.

10. Bir ya da daha fazla katilime1 toplantidan sonraki giinler igerisinde salgm hastalik
belirtileri gosterdiginde bu uygulama ilVilge Saglik Miidiirliigii yetkililerinin
temaslar1 izlemeleri ne yardimci olacaktir.

11. Eger toplantida bulunan biri toplantidan sonra salgin hastalik tanisi alirsa temasl
degerlendirilmesi yapilirken pozitif kisinin semptom baslangicindan onceki
temaslar1 degerlendirmeye alinmali ve bu durum tiim katilimcilara bildirilecektir.

12. Bu siire iginde salgm hastalik belirtileri gdsterenler il/ilge Saghk miidiirliikleri
tarafindan Saglik Bakanliginca hazirlanan rehbere gore yonetilecektir.

13. Toplant: salonlarinimn temizligi ofis ve is yerlerinin genel temizligine uygun olarak
yapilacaktr.

EKREM GUNDEM
Okul Midiirii
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GENEL TALIMATNAME

Tiim ¢alisanlar ve ziyaretciler maskeli olarak okul/kurumlara giris yapacaktir.

. Tim calisan ve ziyaretgilerin viicut sicaklig1 olctlilecek, Bakanlik genelgesine uygun

olarak 37.5 C ve iizeri atesi tespit edilen c¢alisanlarm Isyerine girisi miimkiin
olmayacaktir.
Yiiksek ates tespiti halinde, karantina odasinda veya belirlenmis benzeri bir alanda
izolasyon saglanarak derhal 112 aranacaktir.
Girislerde el dezenfektani kullanma imkani saglanacaktir.
El hijyeni kurallarinin uygulanmasi saglanacaktir.
Kurulus i¢inde hijyen ve sanitasyon kaynakli salgin hastalik icin alinmis genel
tedbirlere uygun hareket edilmesisaglanacaktir.
Fiziki mesafenin korunmasi1 konusunda gerekli tedbirler almmali ve uyarilar
yapilacaktir.
Uygun kisisel koruyucu donanim kullanmasi (maske takilmasi)saglanmalip, belli
araliklarla kontrol edilecektir.
Uygun temizlik ve dezenfektasyon iglemlerinin yapilmasi saglanacaktir.
Solunum hijyeni ve 6kstiriik/hapsirik adabina uyulmasisaglanacaktir.
Hapsirma, Okslirme veya burun akintisini silip, burnutemizlemek (stimkiirmek) i¢in
tek kullanimlik mendil kullanilacaktir.
Mendil en yakin atik kumbarasina elle temas edilmeden (agilabilir-kapanabilir pedalli,
sensOrlii vb.) atilacaktir.
Ziyaretci ile ilgili is ve islemlere uygunislem yapilacaktir.
Idareci, 6gretmen, dgrenci ve diger tiim personele salgin hastaliklarin bulasmasma
yonelik egitimleri saglamalip, katilim kayitlar1t muhafaza edilecektir.
Kapal1 ve acik alanlarda, atiklarin bertaraf edilmesi i¢in yetkili kurumlarin ve yerel
otoritelerin talimatlarma uyulup, Tibbi atiklarin degerlendirilmesinde 1ilgili
yonetmelikler ¢cer¢evesinde hareket edilecektir.
Merkezi havalandirma sistemi varsa i¢eriden alinan havanin tekrar dolagima verilmesi
%100 dis havanin emilerek sartlandirilmasi yontemi secilecektir.
AsansOr varsa kullanici sayis1 girisinde belirtilip, icinde Oksiiriik/hapsirik adabina
uyulmasi, miimkiinse konusulmamasive i¢inde durulmasi gereken yerler
belirlenecektir.
Miimkiinse ara dinlenmelerde,miimkiin degilse haftasonlar1 calisma olmadig:
zamanlarda tiim alanlar dezenfekte edilecektir.
Is okul kiyafetlerinin siklikla temizlenmesi viriis korumasi i¢in dnem tasimaktadir,
miimkiinolanherfirsatta60°-90°sicakliktadeterjan ileyikanacaktir.
Kullanilansusebillerinindezenfeksiyonaraligiarttirilip,tekkullanimliksu
kaplariveyabireyselsumataralarikullanilacaktir.
WC’lerdetiimmanuel musluklarfotosellihalegetirilmelidir.
Havalandirmasistemifiltrelerininperiyodikkontroliiyapilacaktir.

EKREM GUNDEM

Okul Mudiirii
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1. Kisisel koruyucu donanim ve giivenlik uyari araclarini kullaniniz.
». 7 . Al = Tl
Y :jf 7 DIKKAT 1l B!
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. o . Giivenlik Koruyucu Emniyet
Is Elbisesi Maske Eldiven Uvart Avyakkabi Kemeri
2.  Temizlik araclarini hazirlayaniz.
: 'S
Lastikli Kat Arabasi Temizlik
. Paspas Aleti Bezi (Mavi
| GitKovall g ik Renkli
Elektrikli Pas paslh
. - Firga ve Kullan)
Stipiirge Temizlik -
Farasi Lastikli cam
Arabasi
cekeek,
glideri
3. Temizlik/hijyengereclerini/kimyasallarini hazirlayiniz.
N e
\'\‘I'\q - !"\
- -
Genel Asidik Tuvalet Cam
. Dezenfektanlar - . ..
Temizlik . Tuvalet Kagidi ve Temizleyici
R . (Alkol, Asit, | Sivi Sabunlar -
Urtinleri Amonyak vb) Banyo Kagit
Deterjanlar Y Temizleyici Havlular
Boliim Kova Rengi Bez Rengi
Tuvalet harig¢ biitiin 1slak alanlar Sar1 Sar1
Biitiin kuru alanlar (kap1, pencere, mobilya, ayna, | Mavi Mavi

vb.)

Tuvaletler ve laboratuvar alanlari

Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanim

Kimizi

Kirmizi
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Alan Eldiven Tiirii Renk

Temizlik Plastik Kirmizi
Evsel Atik Toplama Plastik Sar1 veya mavi
Kimyasal malzemeler Toplama Kumays tizerine kauguk kapl Turuncu

Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanim
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33.

Giivenlik i¢in gerekli dnlemleri aliniz, ¢aligma alanina, bilgilendirici uyari levhalarmi
koyunuz.

Temizlik ara¢ gereclerinin kullanma talimatina uyunuz. Y onetimin bilgisi disinda temizlik
maddesi kullanmayiniz.

Islak zemin temizligini yaparken kaymayan ayakkabilar giyiniz.

Kimyasal temizleyiciler kullanirken eldiven giyiniz ve maske takiniz.

Disar1 dogru uzanarak temizlik yapilmasi gerekiyorsa emniyet kemeri kullanimiz.

Ilik su igerisine ylizey temizleyici karistirarak temizlik sivisi hazirlaymiz.

Sert zeminlerdetemizlik firgas1 ve faras kullanarak kaba temizlik yapiniz, yiizeyi hazirlanan
temizlik sivisi ile paspaslayiniz.

. Haftada bir giin uygunsa camlari, cam temizlik gerecleri ve temizlik bezi kullanarak

temizleyiniz.

Nemli bez ve uygun dezenfektan kullanarak masalarin, siralarin, dolaplarin, sehpalarin,
koltuklarm ve biiro araclarinin (bilgisayar, etkilesimli tahta, yazici, fotokopi, telefon vb.)
temizligini gergeklestiriniz.

Kapilari, yiizeye uygun temizleyici ile siliniz.

Kap1 kollarinin, metal ayak, aski vb. gereclerin temizligini gerceklestiriniz.

Ayda bir giin duvarlarin temizligini asidik icermeyen uygun temizleyicilerle yapimniz.
Tablolarin tozunu nemli bezle aliniz, metal ¢ergeveleri, 6zelligine uygun kimyasallarla
haftada bir parlatiniz.

Merdiven korkuluklarini kullanim yogunluguna gore sik araliklarla temizleyip parlatiniz.
Periyodik olarak 6zel kir ve yag ¢oziiciilerle temizleyiniz ve parlatma islemi yapiniz.
Halilar1 her giin, sabah ve aksam olmak iizere iki kez vakumlama yontemi ile temizleyiniz,
leke kontrolii yapiniz, varsa uygun yontemle lekeleri ¢ikartiniz.

Mermer, seramik gibi malzemelerden yapilmis sert zeminler, kullanim yogunluguna gore sik
sik uygun kimyasallarla paspaslayiniz. Periyodik olarak makinalarla yikayiniz.

Perdeler ve Oturma Gruplarmin, giinliik, vakumlama yontemi ile tozlarini aliniz ve leke
kontrolii yapiniz.

Aydmlatma ve Havalandirma Sistemlerinin nemli bezle tozunuperiyodik olarak aliniz.
Cam, ayna gibi yiizeyleri 6zel kimyasalla ve uygun aracla temizleyiniz.

Radyatorlerin giinliik olarak nemli bezle tozunu aliniz, radyator firgas1 kullanarak haftalik
olarak aralarini temizleyiniz.

Zemini,ozelligine uygun arag ve gerecle kdse ve girintileri atlamadan temizleyiniz.
Havalandirma ve miizik sistemlerinin periyodik olarak bakimlarini yaptiriniz.

Giin igerisinde kullanim yogunluguna gore kontrol ederek kirlenen alanlar1 temizleyiniz.
Cop kovalarini bosaltiniz, temizleyiniz ve temiz ¢op poseti takiniz.

Koridor ve derslikleri havalandirimiz.

Bilgisayar ve donanimlari, aydinlatma sistemleri, prizlerin tozlari, elektrikli araglarin
temizligi ile ilgili kurallara dikkat edilerek, temizleyiniz.

Tavanlar1 kontrol edilerek varsa oriimcek aglarini temizleyiniz.

Temizlik/dezenfektan ¢ozeltileri kirlendiginde, 2-3 oda/sinif ta kullanimdan sonra,
degistiriniz.

Merdivenleri fir¢a ve faras kullanarak temizleyiniz, hazirlanan temizlik sivilari ile
paspaslayiniz.

Yangin sondiiriiciileri uygun temizleme sivisi ve nemli bezle siliniz.
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34.

35.
36.

37.
38.

Kitapliklarda bulunan kitaplarin tozunu kuru bezle aliniz, raflari nemli bez ve uygun temizlik
stvisi ile temizleyiniz.

Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallarma uyunuz.

Temizlik isleminden sonra tiim arag, gerecleri teknigine uygun olarak toplaymiz ve giinliik
bakimlarmi yapildiktan sonra depolara yerlestiriniz.

Yapilan tiim isler tamamlandiktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa diizeltiniz.
Giivenlik riskleri ortadan kalktiginda temizlikle ilgili uyarici isaret ve levhalar1 kaldirmiz.

EKREM GUNDEM
Okul Miidiirti
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1. Kisisel koruyucu donanim ve giivenlik uyari araglarmi kullaniniz.
* ' Jf 4 DIKKAT i\% ? |
- [\ .
" - r‘F_"f“'”:,“f‘i : &
lj i’i ° | m._
. . . Giivenlik Koruyucu Emniyet
Is Elbisesi Maske Eldiven Uvart Avyakkabi Kemeri
2.  Temizlik ara¢larini hazirlayaniz.
'S
Lastikli Paspas Aleti | Temizlik Bezi (Mavi
Cift Kovali Pas pash Temizlik Fir¢a ve Renkli Kullan)
Temizlik Arabasi Farasi Lastikli cam ¢ekgek,
glideri
3. Temizlik/hijyen gereclerini/kimyasallarini hazirlaymniz.
} T ]
\-.\ \.\q - g\
- -
Genel Asidik Tuvalet Cam
. Dezenfektanlar - . ..
Temizlik . Siv1 Tuvalet Kagidi ve Temizleyici
R . (Alkol, Asit, -
Urtinleri Amonyak vb) Sabunlar Banyo Kagit
Deterjanlar Y Temizleyici Havlular
4. Temizlenecek alana gore kova ve bez rengi belirleyiniz.
Boliim Kova Rengi Bez Rengi
Tuvalet harig¢ biitiin 1slak alanlar Sar1 Sar1
Biitiin kuru alanlar (kap1, pencere, mobilya, ayna, | Mavi Mavi

vb.)

Tuvaletler ve laboratuvar alanlari

Kimizi

Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanim

Kirmizi
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Temizlenecek alana gore eldiven rengi belirleyiniz.

Alan Eldiven Tiirii Renk
Temizlik Plastik Kirmizi
Evsel Atik Toplama Plastik Sar1 veya mavi
Kimyasal malzemeler Toplama Kumays tizerine kauguk kapl Turuncu
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Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanim

Giivenlik i¢in gerekli onlemleri aliniz, ¢calisma alanina, bilgilendirici uyar1 levhalarini
koyunuz.

Temizlik arag¢ gerecglerinin kullanma talimatina uyunuz. Yonetimin bilgisi disinda
temizlik maddesi kullanmayiniz.

Islak zemin temizligini yaparken kaymayan ayakkabilar giyiniz.

Kimyasal temizleyiciler kullanirken uygun renkte eldiven giyiniz ve maske takiniz.
Disar1 dogru uzanarak temizlik yapilmasi gerekiyorsa emniyet kemeri kullaniniz.
Temizligi temizden kirliye dogru yapiniz.

[lik su icerisine yiizey temizleyici karistirarak temizlik sivisi hazirlaymiz. Temizlik
soliisyonunu temizlenen bdlgenin risk durumuna gore hazirlaymiz.

Sert zeminlerde temizlik fircas1 ve faras kullanarak kaba temizlik yapiniz.

Mermer, seramik gibi malzemelerden yapilmis sert zeminler, kullanim yogunluguna gore
sik sik uygun kimyasallarla yikaymiz.

Kapilari, yiizeye uygun temizleyici ile siliniz.

Kap1 kollarinin, metal ayak, aski vb. gereclerin temizligini uygun dezenfektenlarla
gergeklestiriniz.

Ayda bir giin duvarlarin temizligini asidik icermeyen uygun temizleyicilerle yapimniz.
Tavanlar1 kontrol edilerek varsa 6riimcek aglarini temizleyiniz.

Aydinlatma ve Havalandirma Sistemlerinin nemli bezle tozunu periyodik olarak aliniz.
Cam, ayna gibi ylizeyleri 6zel kimyasalla ve uygun aragla temizleyiniz.

Radyatorlerin giinliik olarak nemli bezle tozunu aliniz, radyator firgasi kullanarak haftalik
olarak aralarini temizleyiniz.

Temizlenen alanlar1 havalandirmniz.

Giin igerisinde kullanim yogunluguna gore kontrol ederek kirlenen alanlar1 temizleyiniz.
Lavabo ve musluklari/armatiirleri 6zelligine uygun malzeme ile temizleyiniz ve
dezenfekte ediniz.

Cop kovalarini bosaltiniz, temizleyiniz ve temiz ¢op poseti takiniz.

Giderleri temizleyiniz ve dezenfekte ediniz.

Fayanslar1 yikadiktan sonra kuru bezle siliniz.

Klozet, lavabo ve musluklari/armatiirleri 6zelligine uygun malzeme ile temizleyiniz ve
dezenfekte ediniz.Kullanacak dezenfektanlarin saklama kosullarina ve son kullanma
tarihlerine dikkat ediniz.

Temizligi yapilan lavabolara yeterli miktarda sabun ve havlu koyunuz.

Tuvalet fircalarini haftalik periyodlar halinde 6zel ilaglarda bekletilerek dezenfekte
ediniz.

Atik kovalari riskli infeksiydz materyalle kontamine olduysa dezenfektan ile dezenfekte
ediniz.

Dokiilen her seyi aninda temizleyiniz, her seferinde temiz su kullaniniz ve is biter bitmez
kirli suyu dokiiniiz.

Kesinlikle dezenfektan soliisyonlar1 deterjanla karistirmayniz.

Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallaria uyunuz.
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. Temizlik igleminden sonra tiim arag, geregleri teknigine uygun olarak toplayimiz, uygun
sekilde yikanip kurutunuz ve giinliik bakimlarini yapildiktan sonra depolara yerlestiriniz.
. Yapilan tiim isler tamamlandiktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa diizeltiniz.

. Gilivenlik riskleri ortadan kalktiginda temizlikle ilgili uyarici isaret ve levhalar1 kaldiriniz.

EKREM GUNDEM
Okul Miidiiri
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1. Kisisel koruyucu donamim ve giivenlik uyari araglarmi kullaniniz.
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J
. o . Giivenlik Koruyucu Emniyet
Is Elbisesi Maske Eldiven Uyari Avyakkabr Kemeri
2.  Temizlik ara¢larini hazirlayaniz.
: 'S
o1 Cift Kovali Pas . Lastikli Paspas
ki pashi Temizlik | MK Firea Aleti Temizlik Bezi
purg Arabasi 3
3. Temizlik/hijyen gereclerini/kimyasallarini hazirlaymniz.
T -
\ ;
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Genel Asidik Tuvalet Cam
. Dezenfektanlar - . ..
Temizlik . Siv1 Tuvalet Kagidi ve Temizleyici
R . (Alkol, Asit, -
Urtinleri Amonyak vb) Sabunlar Banyo Kagit
Deterjanlar Y Temizleyici Havlular
4. Temizlenecek alana gore kova ve bez rengi belirleyiniz.
Boliim Kova Rengi Bez Rengi
Tuvalet harig¢ biitiin 1slak alanlar Sar1 Sar1
Biitiin kuru alanlar (kap1, pencere, mobilya, ayna, | Mavi Mavi

vb.)

Tuvaletler ve laboratuvar alanlari

Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanim

5. Temizlenecek alana gore eldiven rengi belirleyiniz.

Kimizi

Kimizi

Alan

Eldiven Tiiri

Renk
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Temizlik Plastik Kirmizi

Evsel Atik Toplama Plastik Sar1 veya mavi

Kimyasal malzemeler Toplama Kumays tizerine kauguk kapl Turuncu

Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanim

6. Giivenlik i¢in gerekli 6nlemleri aliniz, caligma alanina, bilgilendirici uyari levhalarini
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8.
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13.

14.
15.
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19.
20.
21.
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23.
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29.
30.

31.

32.
33.

koyunuz.

Temizlik ara¢ gerecglerinin kullanma talimatina uyunuz. Yo6netimin bilgisi disinda
temizlik maddesi kullanmayiniz.

Islak zemin temizligini yaparken kaymayan ayakkabilar giyiniz.

Kimyasal temizleyiciler kullanirken uygun renkte eldiven giyiniz ve maske takiniz.
Disar1 dogru uzanarak temizlik yapilmasi gerekiyorsa emniyet kemeri kullanimiz.
Temizligi temizden kirliye dogru yapiniz.

[lik su icerisine yiizey temizleyici karistirarak temizlik sivisi hazirlaymiz. Temizlik
soliisyonunu temizlenen bdlgenin risk durumuna gore hazirlaymiz.

Mermer, seramik gibi malzemelerden yapilmis sert zeminler, kullanim yogunluguna gore
sik sik uygun kimyasallarla paspaslayiniz. Periyodik olarak makinalarla yikayniz.
Kapilari, yiizeye uygun temizleyici ile siliniz.

Kap1 kollarinin, metal ayak, aski vb. gereclerin temizligini gerceklestiriniz.

Ayda bir giin duvarlarin temizligini asidik icermeyen uygun temizleyicilerle yapimiz.
Tavanlar1 kontrol edilerek temizleyiniz.

Merdivenleri fir¢a ve faras kullanarak temizleyiniz, hazirlanan temizlik sivilari ile
paspaslayiniz.

Merdiven korkuluklarini kullanim yogunluguna gore sik araliklarla temizleyip parlatiniz.
Periyodik olarak 6zel kir ve yag coziiciilerle temizleyiniz ve parlatma islemi yapiniz.
Aydinlatma ve Havalandirma Sistemlerinin nemli bezle tozunu periyodik olarak aliniz.
Cam, ayna gibi ylizeyleri 6zel kimyasalla ve uygun aragla temizleyiniz.

Radyatorlerin giinliik olarak nemli bezle tozunu aliniz, radyator firgasi kullanarak haftalik
olarak aralarii temizleyiniz.

Perdeler ve Oturma Gruplarmin, giinliik, vakumlama yontemi ile tozlarini aliniz ve leke
kontrolii yapiniz.

Temizlenen alanlar1 havalandiriniz.

Giin igerisinde kullanim yogunluguna gore kontrol ederek kirlenen alanlar1 temizleyiniz.
Nemli bez ve uygun dezenfektan kullanarak masalarin, dolaplarm, sehpalarm, koltuklarin
temizligini gerceklestiriniz.

Tablolarin tozunu nemli bezle aliniz, metal ¢ergeveleri, 6zelligine uygun kimyasallarla
haftada bir parlatiniz.

Cop kovalarini bosaltiniz, temizleyiniz ve temiz ¢op poseti takiniz.

Ise baglamadan dnce ellerinizi sabunla iyice yikayiniz.

Yemekhaneye ait perde, havlu, bulasik yikama ve kurulama bezlerinin daima temiz
olmasini saglayniz.

Yemekhanelerde, kullanilan catal kasik, tabak, vb. ara¢ geregleri tamamen dezenfektan
soliisyonuna daldirip, liretici firma onerisi dogrultusunda dezenfektan i¢inde
bekletiniz.Dezenfektan soliisyonlarindan ¢ikarilan arag¢ geregler bol su ile durulayip
kurulaymiz.

Dezenfekte edilen arag geregleri tekrar kullanilincaya kadar kapali dolaplarda saklayimiz.
Yemekhanede kullanilan ¢6p bidonlarinin paslanmaz celikten ve kapakli olmalarimni,
doldugu anda bosaltilmalarini, her bosaltmadan sonra sicak sabunlu su ile yikanip,
kapaklarinin kapatilmasini saglayiniz.
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34. Yangin sondiiriiciileri uygun temizleme sivisi ve nemli bezle siliniz.

35. Dokiilen her seyi aninda temizleyiniz, her seferinde temiz su kullanmniz ve is biter bitmez
kirli suyu dokiiniiz.

36. Kesinlikle dezenfektan soliisyonlar1 deterjanla karistirmayiniz.

37. Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallarina uyunuz.

38. Temizlik isleminden sonra tiim arag, gerecleri teknigine uygun olarak toplaymiz, uygun
sekilde yikanip kurutunuz ve giinliik bakimlarini yapildiktan sonra depolara yerlestiriniz.

39. Yapilan tiim isler tamamlandiktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa diizeltiniz.

40. Givenlik riskleri ortadan kalktiginda temizlikle ilgili uyarici isaret ve levhalar1 kaldirmiz.

EKREM GUNDEM

Okul Miidiirt
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1. Kisisel koruyucu donanim, giivenlik- uyar1 ve temizlikara¢larini kullaniniz.
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_ Giivenlik Koruyucu Temizlik
Is Elbisesi Maske Eldiven Uyar1 Ayakkabi Firga ve
Farasi
Alan Eldiven Tiirii Renk

Temizlik Plastik Kirmizi
Evsel Atik Toplama Plastik Sar1 veya mavi
Kimyasal malzemeler Toplama Kumays iizerine kaucuk kaph Turuncu

Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanim

2. Giivenlik i¢in gerekli 6nlemleri aliniz, ¢caligma alanina, bilgilendirici uyar1 levhalarini
koyunuz.

3. Temizlik ara¢ gereclerinin kullanma talimatina uyunuz. Yonetimin bilgisi disinda
temizlik maddesi kullanmayiniz.

4. Islak zemin temizligini yaparken kaymayan ayakkabilar giyiniz.

5. Kimyasal temizleyiciler kullanirken eldiven giyiniz ve maske takiniz.

6. Sert zeminlerdetemizlik firgas1 ve faras kullanarak kaba temizlik yapiniz, yiizeyi
hazirlanan temizlik sivisi ile paspaslaymiz.

7. Mermer, seramik gibi malzemelerden yapilmis sert zeminler, kullanim yogunluguna gére
sik s1k uygun kimyasallarla paspaslayiniz. Periyodik olarak makinalarla yikayiniz.

8. Giin igerisinde kullanim yogunluguna gore kontrol ederek kirlenen alanlar1 temizleyiniz.

9. Cigeklerin yapraklarini temizleyiniz, solmus yapraklar1 toplayiniz.

10. Bahgede bulunan kaba ¢opleri toplayimniz, ¢op kutularini atik yonetimi prosediiriine uygun
olarak bosaltiniz,

11. Banklar1 nemli bezle temizleyiniz.

12. Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallarina uyunuz.

13. Temizlik isleminden sonra tiim arag, geregleri teknigine uygun olarak toplayiniz ve
giinliik bakimlarini yapildiktan sonra depolara yerlestiriniz.

14. Yapilan tiim isler tamamlandiktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa diizeltiniz.

15. Giivenlik riskleri ortadan kalktiginda temizlikle ilgili uyarici isaret ve levhalari kaldirmiz.

EKREM GUNDEM
Okul Muduri
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1. Kisisel koruyucu donanim ve giivenlik uyari araglarmi kullaniniz.
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. . . Giivenlik Koruyucu Emniyet
Is Elbisesi Maske Eldiven Uvart Avyakkabi Kemeri
2.  Temizlik ara¢larini hazirlayaniz.
: 'S
Lastikli Paspas Temizlik Bezi
Elektrikli C‘ﬂlngal.l Il’.f Temizlik Firca Aleti K(l\ﬁ"‘“ %enkﬂl{ll.
Siipiiree pash Temizli ve Farast ullan) Lastikli
Arabasi cam ¢ekgek,
glideri
3. Temizlik/hijyen gereclerini/kimyasallarini hazirlayiniz.
=~ e
\I'n\ ‘I'\q ~ ,ﬂ
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Genel Asidik Tuvalet Cam
o Dezenfektanlar - . ..
Temizlik . Siv1 Tuvalet Kagidi ve Temizleyici
R . (Alkol, Asit, -
Urtinleri Amonyak vb) Sabunlar Banyo Kagit
Deterjanlar Y Temizleyici Havlular
4. Temizlenecek alana gére kova ve bez rengi belirleyiniz.
Boliim Kova Rengi Bez Rengi
Tuvalet harig¢ biitiin 1slak alanlar Sari Sar1
Biitiin kuru alanlar (kap1, pencere, mobilya, ayna, | Mavi Mavi

vb.)

Tuvaletler ve laboratuvar alanlari

Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanim

5. Temizlenecek alana gore eldiven rengi belirleyiniz.

Kimizi

Kirmizi
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Alan Eldiven Tiirii Renk
Temizlik Plastik Kirmizi
Evsel Atik Toplama Plastik Sar1 veya mavi
Kimyasal malzemeler Toplama Kumays tizerine kauguk kapl Turuncu

Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanim

6. Giivenlik i¢in gerekli 6nlemleri aliniz, calisma alanina, bilgilendirici uyari levhalarini
koyunuz.

7. Temizlik arag gereclerinin kullanma talimatina uyunuz. Yonetimin bilgisi disinda
temizlik maddesi kullanmayiniz.

8. Islak zemin temizligini yaparken kaymayan ayakkabilar giyiniz.

9. Kimyasal temizleyiciler kullanirken uygun renkte eldiven giyiniz ve maske takiniz.

10. Disar1 dogru uzanarak temizlik yapilmasi gerekiyorsa emniyet kemeri kullaniniz.

11. Temizligi temizden kirliye dogru yapiniz.

12. Ilik su igerisine yiizey temizleyici karigtirarak temizlik sivisi hazirlaymiz. Temizlik
soliisyonunu temizlenen bdlgenin risk durumuna gore hazirlaymiz.

13. Sert zeminlerde temizlik fircas1 ve faras kullanarak kaba temizlik yapiniz.

14. Mermer, seramik gibi malzemelerden yapilmis sert zeminler, kullanim yogunluguna gore
sik sik uygun kimyasallarla paspaslayiniz. Periyodik olarak makinalarla yikaymiz.

15. Kapilari, yiizeye uygun temizleyici ile siliniz.

16. Kap1 kollarmin, metal ayak, aski vb. gereclerin temizligini gerceklestiriniz.

17. Ayda bir giin duvarlarm temizligini asidik icermeyen uygun temizleyicilerle yapiniz.

18. Tavanlar1 kontrol edilerek varsa 6riimcek aglarini temizleyiniz.

19. Merdivenleri fir¢a ve faras kullanarak temizleyiniz, hazirlanan temizlik sivilari ile
paspaslayiniz.

20. Merdiven korkuluklarini kullanim yogunluguna gore sik araliklarla temizleyip parlatiniz.
Periyodik olarak 6zel kir ve yag ¢oziiciilerle temizleyiniz ve parlatma igslemi yapmiz.

21. Aydinlatma ve Havalandirma Sistemlerinin nemli bezle tozunu periyodik olarak aliniz.

22. Cam, ayna gibi yiizeyleri 6zel kimyasalla ve uygun aracla temizleyiniz.

23. Radyatorlerin giinliik olarak nemli bezle tozunu aliniz, radyator firgasi kullanarak haftalik
olarak aralarii temizleyiniz.

24. Perdeler ve Oturma Gruplarmin, giinliikk, vakumlama yontemi ile tozlarini aliniz ve leke
kontrolii yapiniz.

25. Temizlenen alanlar1 havalandirmiz.

26. Giin icerisinde kullanim yogunluguna gore kontrol ederek kirlenen alanlar1 temizleyiniz.

27. Nemli bez ve uygun dezenfektan kullanarak masalarin, dolaplarin, sehpalarin, koltuklarin
ve biiro araglarinin (bilgisayar, yazici, fotokopi, telefon vb.) temizligini gerceklestiriniz.

28. Masanin yiizey 6zelligine uygun madde ile tozunu aliniz ve {izerinde bulunan esyalarin,
tozunu almarak yerlestiriniz.

29. Sehpalar, koltuk, sandalye, dolap ve raflar, resim ve panolarin uygun malzeme ile
tozlarini aliniz.

30. Bilgisayar ve donanimlari, aydinlatma sistemleri, prizlerin tozlari, elektrikli araglarin
temizligi ile ilgili kurallara dikkat edilerek, temizleyiniz.

31. Ofis ve biirolarda temizlik yaparken masa iizerinde bulunan evraklar1 karistirmadan
aliniz, masanin temizligi yapildiktan sonra evraklar1 alindiklar1 yerlere koyunuz.

32. Tablolarin tozunu nemli bezle aliniz, metal ¢erceveleri, 6zelligine uygun kimyasallarla
haftada bir parlatiniz.

33. Kitapliklarda bulunan kitaplarin tozunu kuru bezle aliniz, raflar1 nemli bez ve uygun
temizlik sivisi ile temizleyiniz.

34. Temizlik/dezenfektan ¢ozeltileri kirlendiginde, 2-3 oda/sinif ta kullanimdan sonra,
degistiriniz.
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Lavabo ve musluklari/armatiirleri 6zelligine uygun malzeme ile temizleyiniz ve
dezenfekte ediniz.

Cop kovalarini bosaltiniz, temizleyiniz ve temiz ¢op poseti takiniz.

Giderleri temizleyiniz ve dezenfekte ediniz.

Fayanslar1 yikadiktan sonra kuru bezle siliniz.

Temizligi yapilan lavabolara yeterli miktarda sabun ve havlu koyunuz.

Pigirme boliimiindeki lavabolarda el, yiiz ve agiz yikamayiniz.

Yiyecek servisi yaparken ellerinizi, yiiziiniize ve saginiza siirmeyiniz.

Yemekleri tadarken ayr1 bir kasik veya catal kullanip, daha sonra yikaymiz.

Yiyecekleri servis araglari ile (kevgir, kepce gibi) servis yapimiz.

Yemek pisirildikten sonra mutfak boliimiinii temizlenerek servise hazir hale getiriniz.
Mutfakta temiz iiniforma giyip, baslariniza kep veya bone takiniz.

Tirnaklarmizi kisa ve temiz tutunuz.

Ise baslamadan 6nce ellerinizi sabunla iyice yikayiniz.

Yiyecek Icecek Atdlyelerine ait perde, havlu, bulasik yikama ve kurulama bezlerinin
daima temiz olmasini saglayiniz.

Yemekhanelerde, kullanilan ¢atal kasik, tabak, vb. ara¢ gerecleri tamamen dezenfektan
soliisyonuna daldirip, liretici firma Onerisi dogrultusunda dezenfektan icinde
bekletiniz.Dezenfektan soliisyonlarindan ¢ikarilan arag¢ geregler bol su ile durulayip
kurulayniz.

Dezenfekte edilen ara¢ gerecleri tekrar kullanilincaya kadar kapali dolaplarda saklayiniz.
Mutfakta kullanilan ¢6p bidonlarinin paslanmaz ¢elikten ve kapakli olmalarini, doldugu
anda bosaltilmalarini, her bosaltmadan sonra sicak sabunlu su ile yikanip, kapaklarmin
kapatilmasini saglayiniz.

Klozet, lavabo ve musluklari/armatiirleri 6zelligine uygun malzeme ile temizleyiniz ve
dezenfekte ediniz.Kullanacak dezenfektanlarin saklama kosullarina ve son kullanma
tarihlerine dikkat ediniz.

Banyo ve duslar1 kaba kirinden ardirmiz.

Tuvalet fircalarmi haftalik periyodlar halinde 6zel ilaglarda bekletilerek dezenfekte
ediniz.

Temizligi yapilan lavabolara yeterli miktarda sabun ve havlu koyunuz.

Atik kovalar1 riskli infeksiy0z materyalle kontamine olduysa dezenfektan ile dezenfekte
ediniz.

Yangin sondiiriiciileri uygun temizleme sivisi ve nemli bezle siliniz.

Dokiilen her seyi aninda temizleyiniz, her seferinde temiz su kullaniniz ve is biter bitmez
kirli suyu dokiiniiz.

Kesinlikle dezenfektan soliisyonlar1 deterjanla karistirmayimiz.

Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallarina uyunuz.

Temizlik isleminden sonra tiim arag, geregleri teknigine uygun olarak toplayiniz, uygun
sekilde yikanip kurutunuz ve giinliik bakimlarmi yapildiktan sonra depolara yerlestiriniz.
Yapilan tiim isler tamamlandiktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa diizeltiniz.
Giivenlik riskleri ortadan kalktiginda temizlikle ilgili uyarici isaret ve levhalar1 kaldiriniz.

EKREM GUNDEM
Okul Muduri
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1. Kisisel koruyucu donanim ve giivenlik uyar1 araglarmi kullaniniz.
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. N . Giivenlik Koruyucu Emniyet
Is Elbisesi Maske Eldiven Uyart Ayakkabi Kemeri

2. Temizlik araglarini hazirlayaniz.

: 'S
Elektrikli Cift KovaliPas | o otk Firca | L2StIKIT Paspas L .
Siipiirge pash Temizlik ve Farast Aleti Temizlik Bezi
Arabasi
3. Temizlik/hijyen gereglerini/kimyasallarini hazirlayiniz.
‘:\_\ \ |
'\.}q; !
Genel Asidik Tuvalet Cam
. Dezenfektanlar . . ..

Temizlik . Tuvalet Kagidi ve Temizleyici
. . (Alkol, Asit, Sivi Sabunlar >
Urlinleri Amonyak vb) Banyo Kagit
Deterjanlar Y Temizleyici | Havlular

4. Temizlenecek alana gore kova ve bez rengi belirleyiniz.
Boliim Kova Rengi Bez Rengi
Tuvalet harig biitiin 1slak alanlar Sar1 Sar1
Biitiin kuru alanlar (kapi, pencere, mobilya, ayna, | Mavi Mavi
vb.)
Tuvaletler ve laboratuvar alanlar1 Kirmizi Kirmizi
Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanim

5. Temizlenecek alana gore eldiven rengi belirleyiniz.
Alan Eldiven Tiirii Renk
Temizlik Plastik Kirmizi
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Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanim

6. Giivenlik i¢in gerekli 6nlemleri aliniz, calisma alanina, bilgilendirici uyari levhalarini
koyunuz.

7. Temizlik ara¢ gereclerinin kullanma talimatina uyunuz. Y 6netimin bilgisi disinda temizlik
maddesi kullanmayniz.

8. [Islak zemin temizligini yaparken kaymayan ayakkabilar giyiniz.

9. Kimyasal temizleyiciler kullanirken eldiven giyiniz ve maske takiniz.

10. Disar1 dogru uzanarak temizlik yapilmasi gerekiyorsa emniyet kemeri kullaniniz.

11. Ilik su igerisine ylizey temizleyici karistirarak temizlik sivisit hazirlayiniz.

12. Zeminde hali varsa elektrikli siipiirgeyi hazirlayiniz, siipiirgenin toz torbalarmin dolu olup
olmadigini kontrol ediniz, gerekiyorsa degistiriniz. Elektrik kablolarmin saglamligimi
kontrol ediniz, KKD kullanarak siipiirme islemini gerceklestiriniz.

13. Sert zeminlerde temizlik fircasi ve faras kullanarak kaba temizlik yapiniz, ylizeyi hazirlanan
temizlik sivisi ile paspaslayiniz.

14. Haftada bir giin uygunsa camlari, cam temizlik gerecleri ve temizlik bezi kullanarak
temizleyiniz.

15. Nemli bez ve uygun dezenfektan kullanarak masalarm, dolaplarin, sehpalarin, koltuklarin
ve biiro araglarmin (bilgisayar, yazici, fotokopi, telefon vb.) temizligini gerceklestiriniz.

16. Kapilari, yiizeye uygun temizleyici ile siliniz.

17. Kap1 kollarinin, metal ayak, aski vb. gereclerin temizligini ger¢eklestiriniz.

18. Ayda bir giin duvarlarin temizligini asidik igermeyen uygun temizleyicilerle yapimiz.

19. Tablolarin tozunu nemli bezle aliniz, metal ¢ergeveleri, 6zelligine uygun kimyasallarla
haftada bir parlatiniz.

20. Mermer, seramik gibi malzemelerden yapilmis sert zeminler, kullanim yogunluguna gore
sik s1k uygun kimyasallarla paspaslayiniz. Periyodik olarak makinalarla yikayiniz.

21. Perdeler ve Oturma Gruplarmin, giinliik, vakumlama yontemi ile tozlarini aliniz ve leke
kontrolii yapiniz.

22. Aydinlatma ve Havalandirma Sistemlerinin nemli bezle tozunu periyodik olarak almiz.

23. Cam, ayna gibi yiizeyleri 6zel kimyasalla ve uygun aragla temizleyiniz.

24. Radyatorlerin gilinliik olarak nemli bezle tozunu aliniz, radyator fircasi kullanarak haftalik
olarak aralarini temizleyiniz.

25. Havalandirma ve miizik sistemlerinin periyodik olarak bakimlarini yaptiriniz.

26. Giin icerisinde kullanim yogunluguna gore kontrol ederek kirlenen alanlar1 temizleyiniz.

27. Ofis ve biirolarda temizlik yaparken masa iizerinde bulunan evraklar1 karistirmadan aliniz,
masanin temizligi yapildiktan sonra evraklar1 alindiklar1 yerlere koyunuz.

28. Cop kovalarmi bosaltiniz, temizleyiniz ve temiz ¢op poseti takiniz.

29. Oday1 havalandiriniz.

30. Masanm yiizey 6zelligine uygun madde ile tozunu aliniz ve iizerinde bulunan esyalarin,
tozunu alinarak yerlestiriniz.

31. Sehpalar, koltuk, sandalye, dolap ve raflar, resim ve panolarin uygun malzeme ile tozlarmi
aliniz.

32. Bilgisayar ve donanimlari, aydinlatma sistemleri, prizlerin tozlari, elektrikli araglarin
temizligi ile ilgili kurallara dikkat edilerek, temizleyiniz.

33. Klima ve havalandirma {initesinin tozunu almiz.

34. Cigeklerin yapraklarini temizleyiniz, solmus yapraklar1 toplayniz.

35. Tavanlar1 kontrol edilerek varsa 6riimcek aglarimi temizleyiniz.
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36. Temizlik/dezenfektan ¢ozeltileri kirlendiginde, 2-3 oda/sinifta kullanimdan sonra,
degistiriniz.

37. Temizligi biten alan kilitleyerek giivenligi saglayiniz.

38. Kitapliklarda bulunan kitaplarin tozunu kuru bezle aliniz, raflar1 nemli bez ve uygun
temizlik sivisi ile temizleyiniz.

39. Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallarina uyunuz.

40. Temizlik isleminden sonra tiim arag, geregleri teknigine uygun olarak toplayiniz ve giinliik
bakimlarmi yapildiktan sonra depolara yerlestiriniz.

41. Yapilan tiim isler tamamlandiktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa diizeltiniz.

42. Giivenlik riskleri ortadan kalktiginda temizlikle ilgili uyarici igaret ve levhalar1 kaldirmiz.

EKREM GUNDEM
Okul Miidiirt
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N ASANSOR TALIMATI SaytaNo "

ASANSOR TALIMATI

1.Asansor kapasitesi salgin hastalik donemlerine6zgii 6nlemlere (en fazla 1/3 {i kadar
kisinin kullanmasi vb.) uygun olarak belirlenerek asansor kapasitesinin kullanici sayisi

asansor giriginde belirtilecektir.

2.Kapasite kullanimu ile ilgili gerekli isaretleme ve tanimlamalar yapilacaktir.

3.Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarmauygun olarak temizlenmesi ve dezenfekte

edilmesi saglanacaktir.

4.Asansor girislerinde alkol bazli el antiseptigi bulundurulacaktir.

5.Asansor iginde Oksiirtik/ hapsirik adabina uyulmasi,miimkiinse konusulmamasini saglamak
icin afisler/sesli anonslarsaglanacaktir.

Ekrem GUNDEM

Okul Midiirti
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